KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 21 (Từ ngày: 07/01/2019 đến 13/01/2019)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	  HAI


 07/01

	7h15
 9h15

   10h30
	·  Chỉ đạo dạy và học chương trình học kỳ II tuần 21
·  Dự chào cờ tuần 21- Giao ban tuần 21.
·  Lên kế hoạch tuần cá nhân
·  Kiếm tra hoàn thành kế hoạch các tổ, bộ phận
	Trực BGH

	
	14h00


	- Chuẩn bị nội dưng chương trình họp CMHS các lóp
16h00:  Họp GVCN triển khai kế hoạch công tác CN học kỳ II- HD họp CMHS các lớp
	

	  BA


 08/01

	7h30

	-  Làm việc với kế toán.  Ký duyệt sổ sách kế toán chuẩn bị kiểm tra tài chính 2018.
	

	
	13h00
14h00
	-   Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp.

-   Họp với Ban đại diện CMHS trường
	Trực BGH

	  TƯ


 09/01
	 7h15

08h50
	- Kiểm tra HS dự toán 2019 - Hoàn thành quy chế chi tiêu nội bộ 2019, quy định quản lý tài sản công.
- Gặp mặt đoàn học sinh tham dự học sinh giỏi cấp huyên
	Trực BGH

	
	14h00

14h40

	-  Làm việc với Ban thanh tra trường học (Kiểm tra Tài chính đơn vị năm 2018)

-  Gặp mặt đoàn học sinh tham dự học sinh giỏi cấp huyên

	

	NĂM


 10/01
	7h30

9h05

	 - Dự hội nghị tổng kết công tác xây dụng Đảng năm 2018 

( Đảng ủy Điền Lộc)

	

	
	 13h15
 15h00.

	- Hoàn thành công tác bàn giao thu quỹ 
- Chỉ đạo họp CMHS các lớp
	Trực BGH

	 SÁU


11/01
	7h30

	-  Dự chuyên đề môn Lịch sử tại THCS Phong Bình

	Trực BGH

	
	13h30
  
	-  Ký giấy khen, chỉ đạo chuẩn bị sơ kết học sinh.
	Trực BGH

	BẢY


  12/01
	
	   -  Hoàn thành BC Tổng kết công tác lãnh đạo của chi bộ năm 2018. Chuẩn bị nội dung chung trình tổ chúc tổng kết chi bộ 2018
	

	
	
	 -  Hội ý BGH chuẩn bị Tổng kết chi bộ 2018

 -  Tổng kết tuần 21


	


CN: 13/01/2019                                                                                          NGƯỜI THỰC HIỆN                                                                                                 
                                                                                                                    Lê Thông
